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A tutto il personale ATA

Oggetto: Programmazione ferie, festivita soppresse, recupero ore a.s. 2022/2023.

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA & invitato a presentare
la propria richiesta entro e non oltre il 15/05/2023.

Si fa presente che le domande di ferie estive devono prevedere almeno 15 giorni consecutivi
e che le festivita soppresse devono essere usufruite entro il 31/08/2023.

Il personale supplente con contratto a tempo determinato (supplenza breve o fino al termine
delle attivita didattiche) & tenuto a fruire delle ferie entro la scadenza del contratto in essere. In
assenza di richiesta presentata entro il termine fissato, il periodo di ferie verra assegnato d'ufficio.

| periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire
variazioni di date solo per gravi e documentati motivi. Non saranno ammessi rientri posticipati o
anticipati, salvo che per esigenze di servizio. Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a
credito dovra essere effettuato entro il 31 agosto 2023. Dopo tale data si procedera all’'azzeramento
di qualsiasi credito orario.

Nei periodi di sospensione dell'attivita didattica si deve assicurare il servizio di almeno 3
collaboratori scolastici, 2/3 assistenti amministrativi e 1 assistente tecnico informatico
secondo le modalita stabilite nella contrattazione d'Istituto.

Il piano ferie sara definito entro il 27/05/2023 sulla base delle esigenze dell’Istituto Scolastico
e delle richieste del personale. || DSGA provvedera all’'elaborazione definitiva e alla pubblicazione
del piano entro il 31/05/2023.

Nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, € non si raggiunga
un accordo ai fini di garantire la copertura del servizio, sara adottato il criterio del sorteggio,
tenendo in considerazione le disponibilita gia date nel precedente anno scolastico e/o nel precedente
periodo di ferie;
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